
BO GIAO DI)C vA DAO TiO CONG I1OA XA HO! CHU NGHIA VIT NAM 

TRU'O'NG DAI HOC NGUYEN TAT THANH Doe 1ã — Tir do — Hanh phüc 

Së4'Q5/i'B-NYF TP. Ha ChIMinh, ngàj thángp nàni 2025 

THÔNG 1AO 
V/v NghiCm tüc thyc hin các quy d1nh trong cong tác quãn I dào to, 

c vn hoc tp vã các quy dinh nçui b khác cüa Nhà tru'O'ng 

Can cr Quyt djnh s 2910/QD-NTI' ngãy 02/12/2024 ye vic "Quy djnh chirc näng, 

nhim vu, quyn han, co cu t chrc cüa Van phông và các phOng ban chic nãng t.i 

I'rithng Dai  hc Nguyn '1't 'I'hành"; 

Can cü Quyêt djnh so 1703/Qi-NYI' ngày 20/8/2024 v vic "Quy djnh chirc näng, 

nhiCm vu, quyn han, co cu t chirc cüa Khoa, Vin dao tao  thuc Truong Dai  h9c Nguyen 

'1't Thânh"; 

Can cir các Quy cht, quy djnh tong cong tác quàn 1 dào tao;  quy ch dào tao;  cOng 

tác khão thI; cOng tác c vn hc tap; quy djnh v ch d lam vic cüa giàng viên và các 

quy djnh ni bô khác có lien quan; 

Can cu kt qua hoat  dng kiim tra nii b trong nàm hçc 2024-2025; 

Nh.m dam bào k' 1u.t k' cisong, kh.c phiic trit d các sai sot, h?.n ch duçic ghi 

nhn trong näm hc 2024-2025 và nâng cao cht lu'qng dào tao  trong các näm hoc  tip 

thco. FIiu trung yCu cu các dan vj nghiêm tic triin khai thirc hin cac ni dung sau: 

1. Các don vj ho trQ' dào to 

1.1. PhOng T'ô chile nhân si 

- 'l'iêp tiic triên khai và hoàn thin h thing quy djnh ni b, dãc bit rà soát các van 

bàn lien quan dn cOng tác quãn 1 dào tao,  c vn hc t.p và các quy dlnh  ni b khác có 

lien quan; 

- 'l'hco dOi, dánh giá rnirc d tuân thu quy djnh cüa các don vj; tng hqp các vi pham 

do don vj báo cáo và tham mu'u huOng xir 1' thco dung quy djnh cüa 'frung; 

- Tham muu tuyn dung, diu dng, bi dung giãng viCn; rà soát di ngü nhân sir tbco 

ngành, chuyCn ngành d dam bào dü diu kin giãng day, h.n ch dy thay sai chuyCn mOn 

va nâng cao chAt luqng dào tao. 

1.2. 1'hOng Quãn I Dào to 

- 'I'rin khai cOng tác 1p thai khóa biu, t chüc däng k hoc phn, nhp dim hoc 

phn thco dung kt hoach; 
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- Phi hpp dng bc, dtt 1itu thyi khOa biiu (ljch day  thay, dy bi, tam  ngung, thay dM 

da dim và thôi gian hoc) trên phn mm quãn l dào tao thco ghi nhn cüa PhOng Kim 

tra Nôi b; 

- Phi hcip Khoa, Vin, Trung tam xtr 1 các vn dt thay di lien quan thai khOa bitu 

(nu có) theo dung quy djnh hin hành cüa Nhà tnrmg; 

- Phi hçip vói Phông Kim tra Ni b và các &m vj lion quan dO rà soát, xü 1' nghiOm 

các tnrmg hçp giãng viOn vi pham quy djnh v vic thrc hin thi khóa biu dä cong b 

theo chüc näng, thim vi.i ciia Phàng Quãn 1' dào tao; 

- Dam bào cong b và cong khai các thông tin máng cong tác dào tao  thco ding Quy 

ch dào tao hiên hânh. 

1.3. PhOng Kim tra Ni b 

- T chrc kim tra thtrng xuyOnldinh kS'/dt  xuât hoat  dng giáng day, thi ci:r, cô van 

h9c tp, h so chuyOn mOn và vic tuân thu các quy dnh cüa Nhà truô'ng; 

- Tang cung kim tra thung xuyOn thco cãc nhóm ni dung dã phát sinh thiu sot 

näm hoc 2024-2025, gm: giáng day  trirc tip - trirc tuyn - thirc hành ngoài trlxng; cong 

tác thi Cu; sinh hoat  c vn h9c tsp; dim danh phn mm; giám sat sinh viOn vi pham ni 

quy; ghi nhn co sâ vt chit; 

- Tp trung kim Ira vào các nhóm li/thitu sot trng di&m: ving không phép, không 

giáng viên - có sinh viên, di ljch không báo, dy thay không phê duyt, không có link 

diy trirc tuyên trên LCMS, thiêu minh chüng thii'c hành ngoài, coi thi thay không 

phe duyçt, khong den coi thi, thieu sot lien quan den de thi..... 

- Ghi nhn, tng hp'p, kin nghj xfr l vi pham theo dung Quy dnh Nhà trung. 

1.4. Trung tam Khão thI 

- Khc phc trit d các sai sot k thu.t v t chüc sao in d thi, t chirc chm thi; nhc 

nh& KhoaNin bàn giao d thi, dáp an, bài thi diing han; 

- Phi hp và h tr KhoaNin rà soát ngân hang câu hOi, d thi tnthc khi thi: xr l 

cac vn d liOn quan d thi, cong tác t chirc thi ducic nghiOm tue và kjp thai; 

- Dam bào thixc hin dung quy trinh ra d - duyt d - bão m.t d thi - t chuc thi - 

chAm thi - luu trü h so thco Quy djnh khão thI. 

1.5. Phbng Cong tác Sinh viên 

- T chüc thi.xc hin, theo dOi hot dng cOng tác c vn hpc tap: tInh hInh sinh hoat 

lap, cãnh báo hoc vu, h trG sinh viOn, dim rOn luyên, ...; Tham miju diu chinh hoàn thin 
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Quy dinh v cong tác c vn hpc tap duoc dng b và phü hcp theo tInh hInh thiic tê triên 

khai tiTnthng; 

- Kim ira, ra soát cac h so lien quan dn cong tác sinh hoat lop: ni dung shuli hoat, 

biCn ban sinh hoat, ch d báo cáo vã dánh giá cht lirqng ciia hoat  dng c vn h9c tip; 

- Quán ly h so sinh viCn, xác nhn thông tin theo dung chic nãng; phoi hp khoa/vin 

và cac don vi lien quan trong xü 1' vi pham, h trq sinli viCn khO khän. 

1.6. Các do'n vi khác 

Chü dng phi hçp thco chirc näng, nhim vii dä quy djnh; khOng dun dy trách thim; 

giái trinh dy dü khi có yCu cu cüa Nhà tri±ng. 

2. Các thin vi dào to 

2.1. Lãnh dao do'n vi 

= Chiu trách nhim bàn din v hoat dng quán 1 dào tao, c vn hpc t.p, quán 1 sinh 

viCn cua don vi; 

- iloàn thành vic rà soát, c.p nht chuong trinh dào tao khoá mOi tnxc khi nãrn h9c 

bt d.u; d xut hpc ph.n thay th (ghép) truc thai diem xp thai khoá biu cüa hçc kS'; 

- Dinh kS'  cap nhât tài lieu giáng day hoc ph.n trCn phn mCm quán l) tài 1iu giãng 

dy khi cO rà soát, cp nh.t d cuong hpc ph.n; 

- COng b diu kin tham gia h9c phn 'Fhirc t.p téjt nghip và Khoá Iun t& nghip 

dung thco quy ch dào tao; 

- '1's chtrc vic phân chuyCn ngành, phân chixong trinh dào tao,  xét diu kin sinh viCn 

tharn gia h9c phn thirc tp t& nghip, khoá 1u.n t& nghip lnrôc thii dirn xCp thhu khoá 

biu ciia hçc ks', tránh ánh hu&ng dtn k hoach xp thii khoá biu và dãng k hpc phAn 

cüa sinh viên; 

- 1'äng cuing giám sat giO' dy, h so chuyCn môn, day thay — dy bü, dam báo cp 

nht diing quy djnh trCn h thtng; 

- Rà soát và phC duyit giãng viCn day  thay, k hoach day bii, chuyn di tit day,  thay 

di hInh thuc giàng day, thay di can b coi thi; 

= Chiu trách nhim toàn diCn trithc Hiu tnthng v các sai sot tái din dä duqc kim 

bra, ghi nhân trong cac näm hoc truc nhu: t' 1 day  thay cao, thay di ljchlgiáng viCn 

khOng dung quy dinh, dM tit không cap nhât, h so chuyCn mOn thiu, c v.n hoc tp sinh 

boat khOng dü thii lucing, sinh viCn vng hpc nhiu không ducic thco dOi, ...; 
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- 1'ô chirc quail trit giãng viên, Co van hçc tp thirc hin nghiêm tüc các quy djnh; xfr 

1 nghiCm các truèng hçip tái phrn/vi pham. 

2.2. Giãng viên 

- Thirc hin nghiêm: dtiing gia' day,  diing d cu0ng, dting tin d và cIp nh dy dü 

ditm danh, nh.t k' giáng day, ditm s thco quy djnh, không ti,r ' nghi day; 

- Chun bj dy dü hi sci chuyên mOn (d cucmg, bài giáng, d thi, ...) và tham gia cac 

hot dng dr già sinh hoat chuyën mOn thco phân cOng; 

- '1'hirc hitn nghiCm tüc, ding quy dinh, quy trInh trong cOng tác coi thi nêu ducic 1,hân 

cong coi thi; 

- Tuân thu nghiem các Quy djnh irng xü, dao  dirc ngh nghitp, quy djnh ch d lam 

vic cia giâng viên. 

2.3. C vn hoc tap 

- Sinh hoat  lOp diing s 1.n, diling ni dung; dü thai llxvng; c.p ht/giri link sinh hot 

thco quy djnh; c.p nht báo cáo dÀy dü, diing thai han; 

- Phi hp PhOng COng tác Sinh viên vâ Khoa/Vin trong cãnh báo hçc vu, theo dOi 

linh hInh hoc  tp — rên 1uyn, h trg sinh viên kip th?yi; 

- Khc phic li/thiu sot ph bin nhr: sinh hoat  hinh thirc, hoãn lch khOng báo. thiu 

minh cháng sinh hoat, khOng däng ky" ljch, khOng cp nht/giri link thco quy djnh. 

3. Các vn d cAn luu ' 

- Các dGn vj thijc hin nghiêm tue Quy ch phi hp giüa các dGn vj thuc 'I'rithng; 

- Tuyt di tuân thu ljch giáng day;  khOng tir ' thay di ljch, khong giao lOp tir hc khi 

chua dirge phê duyt; 

- Np d thi — dáp an — ma tr.n — dim dÀy dfi vã diing han  thco Quy dnh; 

- (iiáng viên phái có mt dung gR, dim danh dÀy dü, không rèi lOp qua thei gian cho 

ph5p; 

- Chp hành nghiêm các quy djnh v cOng tác cO vn hc tsp; 

- Dam báo van hóa irng xir trong giáng day, hop  hành, email, mang  xã hi thco Quy 

täc irng xr; 

- 'I'uyt di khOng d xay ra tinh trang  "khOng giáng viCn — có sinh viên" tai lOp; 

- Giáng viCn ch.p hành nghiôm vic ghim link day trVc  tuyn troll LCMS thco quy 

djnh; không gui link qua kênh khOng chInh thü'c; 
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- Giáng day  thixc hành ngoài phái có: lch däng k trén h ihng PTM-EMS, minh 

chüng bui hoc, giáng viên phu trách rO rang. Ngoài ra, di vâi các 1p dc thu giáng day 

thirc hành ngoài theo h?p  ding, k hoach  phãi duqc phê duyt và gui dtn các dan vi lien 

quan phi hcip kim Ira, giám sat truOc khi thirc hin thco quy djnh. 

4. Nhc nh& mt so vn d v thb'i khóa biu (v dy thay, diii Itch dy và chuyCn 

dôi tiêt dy, ...) 

4.1. l)y thiy 

- Vic thay th giàng viCn giãng day  hoc phn khi dã cong b thai khóa biêu chi duqc 

thuc hin khi có I' do chInh dang và phãi duc Ban Giám hiu phC duyt thông qua 

xuAt tir Phông Quãn 1' dào lao; 

- Giàng viCn day  thay phâi dam bâo dñng và dáp üng dy dü tiCu chuân giàng viCn thco 

quy djnh hin hành cüa Nhà trithng; 

- NghiCm cm lir thay di giãng viCn giãng day  ngoài h thng ma chua có sij phC 

duyit cüa lãnh dao  Nhà trung; 

4.2. Cap nht chuyên di tit dy 

- Mi thy di lien quan thai khóa biu du phãi cp nht len h thng quãn l' dào tao 

lruâc khi day  thco diing quy trInh và quy djnh hitn hành; 

- Không cp nht ho.c cp nht sai sir that sC bi xi l thco Quy djnh dánh giá nhân sir. 

4.3. Trách nhiém 

- KhoaJVinfl'rung tam chju trách nhim quãn l', phC duyt và rà soát tt cà du' lieu 

thay dôi tit day; 

- Phông Kim ira Nôi bô kim tra, ghi nhn tInh hmnh thi,rc to các lup hoc; 

- Phông Quan l Dào tao  giám sat, d,i chiu, cãnh báo sai ltch và phOi hcp cp nh.t 

kip thai thay dêi lien quan thai khóa biu (nu co) thco dung quy dlnh  hin hânh cüa Nhà 

truang; 

- PhOng T chiii'c nhân sir phi hcrp các don vj và tng hap, tham mi.ru cho I-lôi dng k 

lut, Hiu truang xü 1 các truè'ng hçip vi pham thco dung quy djnh. 

5. To chü'c thuc hin 

- FIiu tru'O'ng yCu cu tt cà cãc don vi, giáng viCn, c van hc tp va can b, giáng 

viCn, ngui lao dong nghiCrn tic ihuc hiên các ni dung cüa Thông báo nay. KOt qua thirc 

hin së là can ctr quan tr9ng d dãnh giá thi dua, xp loai cuôi näm hoc thco quy djnh; 
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- Giao các dan vj chuyên mon cap Trtràng chü dng kim Ira, rà soát, phM hop vOi cac 

KhoalViên trong viôc trin khai thirc hin các quy djnh n'i b cüa Nhã trumg thco ch'c 

näng, nhiim vit vá quyn hn duc giao; 

- Giao Phông Kim tra Nti bô, Phông Quãn 1 Dào tao, Phèng '1's chi.'rc Nhân sir phôi 

hop kim tra, giám sat va di xut xtr I các tnrng hop vi phm thco quy dinh, dam báo 

van bOa tuân thfi vã nãng cao cht Iuqng dâo tao. 

6. Phii hic các van ban ni b lien quan 

Các dan vj, Ca nhdn quét ma QR dexem chi tiét nói dung 

các van ban quy djnh n5i bô dInh kern: 

Noi nhân: 
- I IDT-I3GH (báo cáo); 
- Các don vj trong bàn Tru&g (thrc Iiin); 
- Giang viôn, CVFIT (thrc hiên); 
- Dang thông tin; 
- Lru: VT, 1'.KTNB. 

guyên Kim Hông 
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P1111 LUC 
CAC VAN BAN NQI BQ LIEN QUAN 

(Dinh /cèrn Thông báo so'IiQ/TB-NTI7' ngày dLj tháng1 nàrn 2Ocôa Hiu lrtràng ye vic 
Nghiêm 1ic thyc hin các quy dfnh Irong cong tác quán 1j dào iclo, cd' vdn hQc ip Va các quy 

dinh nói ho khác cza Nhà triràng) 

STT TCnvànbán 

1 
Quyt dinh s 330/QI)-NTT ngày 21/7/2016 cüa I-Iiu tru&ng ye vic ban hành Quy 
djnh Quán 1' dào tao 

2 
Quyt djnh so 4181QD-N'l'T ngày 16/8/2019 cüa FIiu tnr&ng v vic ban hành Quy 
djnh cong tác Co van hoc  tp 

3 
Quy&dnh s 736/QD-Ni'T ngày 01/11/2020 cüa I-Iiu tru&ng v vic ban hành Quy 
dnh to chirc thrc hin cong tác kháo thi cho các trInh d dào tao ti Trithng Dai  hc 
Nguyen Tat i'hành 

4 
Quy&djnh s 317/QD-NTT ngày 21/3/2023 cüa Hiu truO'ng v vic ban hành Quy 
djnh vC dào tao  trrc tuyCn cüa Truèng Dai  hoc Nguyen Tat Thành 

5 
Quy&djnh s 1539/QI)-NTT ngày 19/9/2023 cüa I-Iitu tru&ng v vitc ban hành Quy 
djnh ye quy täc img xir cüa can bô, giãng viCn và nguôi lao dng trong Trixng Dai  h9c 
Nguyen Tat Thành 

6 
Quyêt djnh s 1703/QD-NTT ngày 20/8/2024 Hiu tnrng v vic ban hành Quy djnh 
chic näng, nhiëm vii, quyCn han, co câu tO chirc cüa Khoa, Vin dào tao  thuc Trung 
Dai hc NguyCn Tat I'hành 

7 
Quyt djnh s6 2910/QI)-NT'T ngày 02/12/2024 cüa I-Iiu trung v vic ban hành Quy 
djnh chirc nãng, nhiêm vu, quyCn han,  cocâu tO chi.rc cüa Van phèng và các phàng ban 
chrc näng ti Trueing '-a  hpc Nguyn Tat 'fhành 

8 
QuyCtdjnh s 1065/QD-NTT ngày 11/6/2025 cüa Hiu trung v vic ban hành Quy 
djnh ye cOng tác thanh tra, kiCm tra ni b cüa 'l'ruOng 1)ai  hc Nguyôn 'l'ât 'I'hành 

Quyt djnh s 1164/QD-NTT ngày 30/6/2025 cüa I-Iiu trung v vic ban hành Quy 
djnh dánh giá nhâri sir tai  1'ruông  1a  hçc Nguyn Tat Thãnh 

10 
Quyt djnh s 1162/QD-NTT ngày 30/6/2025 Hiu tnrâng v vic ban hành Quy dlnh 
chirc näng, nhim vii, quyCn han,  co câu tO chic cüa các Trung tam thuc và lrirc thuc 
Truông I)ai  hc Nguyn Tat Thành 

12 

Quyt djnh sé 1690/QD-N'l"I' ngày 03/9/2025 cüa I-Iiu tnthng ye vic ban hành Quy 
djnh chC d lam vic cüa Giáng viCn 

Các Quy ch, quy djnh nôi b khác tai  tnthng  F)ai  hc Nguyen Tat Thành (Thy, cô cO 

the dàng nh.p trang eo2.ntt.edu.vn  tai  muc Quáiz Ij  van bàn de cp nht thông tin các 
van bàn ni b và van bàn quy pham pháp lut dirge dày dü) 
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