BO (_51/\() DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NGUYEN TAT THANH Déc lap — Ty do — Hanh phiic

S6H0h/IB-NTT TP. 116 Chi Minh, ngayy| thangly ndm 2025

|
THONG BAO |
V/v Nghié¢m tic thye hién cdc quy dinh trong cong tic quin ly dao tao,
¢ véin hoc tip va cic quy dinh ndi b§ khac ctia Nha truong

Can ct Quyét dinh s6 2910/QD-NTT ngay 02/12/2024 vé viée “Quy dinh chic nang,
nhiém vu, quyén han, co cdu 16 chue cua Vin phong va cdc phong ban chirc nang tai
Trudong Dai hoe Nguyén Tat Thanh™;

Can ctt Quyét dinh s6 1703/QD-NTT ngay 20/8/2024 vé viée “Quy dinh chic ning,
nhi¢m vu. quyf":n han, co cdu 16 chire ctia Khoa, Vién dao tao thude Truong Dai hoc Neuyén
Tt Thanh™;

Cin ¢t cac Quy ché, quy dinh trong cong tac quan ly dao tao; quy ché dao tao: cong
tac khao thi; cong tac ¢b van hoc tdp: quy dinh vé ché do lam viée cua giang vién va cac
quy dinh ni bd khac ¢o lién quan;

Can cur két qua hoat dong ki¢m tra ndi bo trong nim hoc 2024-2025;

Nhim dam bao ky luat — ky cuong, khic phuc triét dé cac sai sot, han ché duoce ghi
nhén trong nam hoc 2024-2025 va ndng cao chét luong dao tao trong cac ndm hoc tiép
theo. Hiéu trudng yéu ciu céc don vi nghiém tic trién khai thuc hién cac néi dung sau:

1. Cac don vi ho tro dao tao

1.1. Phong T6 chire nhin su

- 'l"iép tuc trién khai va hoan thi¢n h¢ 111(311g quy dinh noi by, ddc biét ra soat cac vin
ban lién quan dén cong tac quan ly dao tao, ¢ van hoc tap va cdce quy dinh ndi bd khac ¢
lién quan;

- Theo doi, danh gia mic do tudn thu quy dinh cua cic don vi: t6ng hop cdc vi pham
do don vi bdo cao va tham muu hudng xur ly theo dung quy dinh cua Truong:

~Tham muu tuyén dung, di¢u dong, bdi dudng giang vién; ra sodt doi ngii nhan sur theo
nganh, chuyén nganh dé dam bao du dicu kién giang day, han ché day thay sai chuyén mén
va ning cao chat lugng dao tao.

1.2. Phong Quin ly Dao tao

- ‘I'rién khai cong tac 1ap thoi khoa biéu. 16 chtre ding ky hoc phin, nhap diém hoc
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phan theo dung k¢ hoach:




- Phéi hop ddng bo dit liéu thoi khoa biéu (lich day thay, day bu, tam ngung. thay doi
dia diém va thoi gian hoc) trén phan mém quan 1y dao tao theo ghi nhén cua Phong Kiém
tra Noi1 bo:

- Phdi hop Khoa, Vién, Trung tam xu ly céc vin d¢ thay déi lién quan thoi khéa bicu
(néu ¢6) theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha truong;

- Phéi hop véi Phong Kiém tra N6i bo va cac don vi lién quan dé ra soat, xir Iy nghiém
cac trudng hop giang vién vi pham quy dinh vé viée thuc hién thoi khoa biéu di cong bé
theo chire nang, nhi¢m vu cua Phong Quan ly dao tao;

- Dam bao cong bd va cong khai cac thong tin mang cong tac dio tao theo dung Quy
ché dao tao hién hanh.

1.3. Phong Kiém tra Ni bd

- T4 chire kiém tra thuong xuyén/dinh ky/dot xuat hoat déng giang day. thi ctr, ¢ vin
hoc tap. hd so chuyén mén va viée tuan thu cdc quy dinh ctia Nha truong:

- Ting cuong kiém tra thuong xuyén theo cac nhom néi dung di phat sinh thiéu sot
nam hoc 2024-2025, gdm: giang day truc tiép — truc tuyén — thue hanh ngoai truong; ¢ong
tac thi cu: sinh hoat ¢d vin hoc 1ap: diém danh phém mém: giam sdt sinh vién vi pham noi
quy: ghi nhan co s& vit chét;

- Téap trung kiém tra vao cac nhom 13i/thiéu s6t trong diém: viing khong phép, khong
giding vién — 6 sinh vién, doi lich khéng bio, day thay khéng phé duyét, khong c6 link
day truc tuyén trén LCMS, thiéu minh ching thwe hanh ngoai. coi thi thay khéng
phé duyét, khong dén coi thi, thiéu st lién quan dén dé thi, ....

- Ghi nhéan, 1("5ng hop, kién nghi xu ly vi pham theo dung Quy dinh Nha truong.

1.4. Trung tim Khio thi

- Khic phuc triét dé cac sai sot k¥ thuét vé& 16 chire sao in dé thi, 16 chtre cham thi: nhic
nho Khoa/Vién ban giao dé thi, dép an, bai thi dung han;

- Phéi hop va hé trg Khoa/Vién ra sodt ngan hang cau hoi, dé thi trudce khi thi; xur Iy
cac van dé lién quan dé thi, cong téc 16 chire thi duoe nghiém tic va kip thoi;

- Dam bao thue hién ding quy trinh ra dé — duyét dé — bao méat dé thi — 6 chuc thi —
chdm thi — luu trix ho so theo Quy dinh khao thi.

1.5. Phong Cong tac Sinh vién

- T4 chire thue hién, theo ddi hoat dong cong tac ¢d van hoc tép: tinh hinh sinh hoat

16p. canh bao hoc vu, hd tro sinh vién, diém rén luyén, ...; Tham muu di¢u chinh hoan thién o+~
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Quy dinh vé cong tac ¢ van hoc tap duoc déng bo va phu hop theo tinh hinh thue té trién
khai tai Truong:

- Kiém tra, ra sodt cac hd so lién quan dén cong tac sinh hoat 16p: ndi dung sinh hoat,
bién ban sinh hoat, ché dd bao cao va danh gia chit lugng cua hoat dong ¢ van hoc tap;

- Quan ly hé so sinh vién, xdc nhan théng tin theo dung chiic nang; phdi hop khoa/vién
va cde don vi lién quan trong xtr ly vi pham, hé tro sinh vién kho khan.

1.6. Cac don vi khic

Chu dong phdi hop theo chie ndng, nhiém vu da quy dinh; khéng dun day trach nhiém;
eiai trinh ddy du khi ¢6 yéu ciu ctia Nha truong.

2. Cac don vi dao tao

2.1. Lanh dao don vi

- Chiu trach nhiém toan di¢n vé¢ hoat dong quan ly dao tao, ¢ van hoc tap, quan ly sinh
vién cua don vi:

- Ioan thanh vi¢e ra sodt, ¢ap nhat chuong trinh dao tao khod méi trude khi ndm hoce
bit diu; dé xudt hoc phén thay thé (ghép) trude thoi diém x¢ép thoi khod biéu cta hoc ky:

- Dinh kv cép nhat tai li¢u giang day hoc phin trén phin mém quan ly tai licu giang
day khi ¢6 ra sodat, cip nhat dé cuong hoc phﬁn:

- Cong b6 didu kién tham gia hoc phﬁn Thuc tap 16t nghiép va Khod luan t6t nghiép
dung theo quy ché dao tao;

- T6 chure viee phan chuyén nganh, phan chuong trinh dao tao, x¢t diéu kién sinh vién
tham gia hoc ph:?m thuc 1@p tét nghiép, khod ludn 16t nghiép trude thoi diém xép thoi khod
biéu cua hoc ky, tranh anh huong dén ké hoach xép thoi khod bidu va ding ky hoc phan
cua sinh vién;

- Ting cuong giam sat gio day, hd so chuyén mén, day thay — day bu, dam bao cip

.
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nhat ding quy dinh trén h¢ thong;

- Ra soat va phé duyét giang vicn day thay, ké hoach day bu, chuyén doi tiét day. thay
dbi hinh thie giang day. thay ddi can bo coi thi;

- Chiu trach nhiém toan dién trudce Hicu truong vé cac sai sot tai dién da duoc kiém
tra, ghi nhdn trong cdc nam hoc trude nhu: ty 1¢ day thay cao, thay déi lich/giang vién

khéng dung quy dinh, doi tiét khong cdp nhat, hé so chuyén mon thi¢u, ¢6 van hoc tap sinh

hoat khong du thoi lugng, sinh vién vang hoc nhicu khong dugc theo doi, ...; &
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- Té chire quan triét giang vién, ¢ van hoc ap thuc hién nghiém tac cdc quy dinh; xu
Iy nghiém cac truong hop tai pham/vi pham.

2.2. Gidng vién

- Thue hién nghiém: dung gidr day. dung dé cuong. dung tién do va cap nhat day du
diém danh, nhat ky giang day, diém s6 theo quy dinh, khéng tu y nghi day;

- Chudn bi diy du hd so chuyén mén (dé cuong, bai giang, dé thi, ...) va tham gia cac
hoat dong du gi¢, sinh hoat chuyén mon theo phan cong;

- Thue hién nghiém tic, ding quy dinh. quy trinh trong ¢éng tac coi thi néu duoe phan
cong coi thi;

- Tuan thu nghiém cic Quy dinh tmg xur, dao dirc nghé nghiép, quy dinh ché do lam
vic cua giang vién.

2.3. C6 van hoce tip

- Sinh hoat 16p diing s6 lan, ding néi dung; du thoi lugng; cap nhat/gui link sinh hoat
theo quy dinh; cdp nhit bao cao diy du, ding thoi han;

- Phéi hop Phong Cong tac Sinh vién va Khoa/Vién trong canh bao hoc vu, theo doi
tinh hinh hoc tap — rén luyén, hd tro sinh vién kip thoi:

- Khic phuc 16i/thiéu s6t phé bién nhu: sinh hoat hinh thire, hodn lich khéng béo. thiéu
minh chimg sinh hoat, khong déang ky lich, khong cap nhat/gui link theo quy dinh.

3. Céc vin dé can luu y

- Cac don vi thue hién nghiém tic Quy ché phéi hop gitra cac don vi thude Truong;

- Tuyét déi tuan thu lich giang day: khong tur y thay déi lich, khong giao 16p tu hoc khi
chua dugc phé duyct:

- N6p dé thi — dap 4n — ma trin — diém diy du va ding han thco Quy dinh:

- Giang vién phai c6 mit ding gio, diém danh day du, khong roi 1op qua thoi gian cho
phép:

- Chap hanh nghiém cac quy dinh vé céng tac ¢d van hoc tap:

- Pam bao vdan héa ing xu trong giang day. hop hanh, email, mang xa héi theo Quy
tic ing xir;

- Tuyét dbi khong dé xay ra tinh trang “khong giang vién — ¢6 sinh vién™ tai lop:

- Giang vién chap hanh nghi¢m viée ghim link day truc tuyén trén LCMS theo quy

dinh: khong gui link qua kénh khong chinh thure: &



- Giang day thuc hanh ngoai phai c6: lich diang ky trén hé théng PTM-EMS, minh
chimg budi hoc, giang vién phu trach rd rang. Ngoai ra, déi véi cic 1op dic thu giang day
thue hanh ngoai theo hop dong, ké hoach phai dugc phé duyét va giri dén cdc don vi lién
quan phdi hop kiém tra, giam sat trude khi thuc hién theo quy dinh.

4. Nhic nhé mdt s6 vin dé vé thoi khoa biéu (vé day thay, doi lich day va chuyén
doi tiét day, ...)

4.1. Day thay

- Viéc thay thé giang vién giang day hoc phan khi dd cong b thoi khéa bicu chi duge
thue hién khi ¢6 1y do chinh déng va phai duge Ban Gidam hi¢u phé duyét thong qua dé
xudt tir Phong Quan ly dao tao;

- Giang vién day thay phai dam bao dung va dap tmg day du tiéu chudn giang vién theo
quy dinh hién hanh cua Nha truong;

- Nghiém c¢dm tu y thay déi giang vién giang day ngoai hé théng ma chua ¢6 su phé
duy¢t cua lanh dao Nha truong;

4.2. Cap nhat chuyén doi tiét day

- Moi thay déi lién quan thoi khoa biéu déu phai cap nhat 1én h¢ théng quan ly dao tao
trude khi day theo ding quy trinh va quy dinh hién hanh:

- Khong cap nhit hodc cap nhat sai su that s¢ bi xtr ly theo Quy dinh danh gid nhén su.

4.3. Trach nhiém

- Khoa/Vién/Irung tim chiu trach nhiém quan ly, phé duy¢t va ra soat tit ca dir licu
thay dbi tiét day:

- Phong Kiém tra Noi bo kiém tra, ghi nhén tinh hinh thuc té céc 16p hoc;

- Phong Quan ly Dao tao giam sat, dbi chiéu, canh bdo sai 1éch va phéi hop cap nhit
kip thoi thay doi lién quan thoi khoa biéu (néu ¢6) theo dung quy dinh hi¢n hanh cua Nha
truong;

- Phong T'6 chire nhan su phdi hop cac don vi va tdng hop, tham muu cho Hoi dong ky
ludt, ITi¢u truong xt 1y cac truomng hop vi pham theo ding quy dinh.

5. T6 chire thue hién

- Hi¢u truong yéu cau tat ca cdc don vi, giang vién, c¢d véan hoc tap va can bd, giang

vién, ngudi lao dong nghiém tic thuc hign cdc ndi dung ctia Thong bao nay. K&t qua thuce

hién s¢ la can cir quan trong dé danh gia thi dua, x¢p loai cudi nam hoc theo quy dinh; =



- Giao cac don vi chuyén mén cip Truong cht dong kiém tra, ra soat, phdi hop véi céc
Khoa/Vién trong vicc trién khai thuc hién cac quy dinh ndi by cua Nha truong theo chure
ning, nhiém vu va quyén han duoc giao;

- Giao Phong Kiém tra N6i bo, Phong Quan 1y Dao tao. Phong 16 chite Nhan su phoi
hop kiém tra, gidm sat va dé& xuét xur Iy céc truong hop vi pham theo quy dinh, dam bao
viin hoa tuan thu va nang cao chat luong dao tao.

6. Phu luc cic van ban ngi bg lién quan

Cde don vi, cd nhdn quét ma QR dé xem chi tiét ngi dung

cac van ban quy dinh noi bo dinh kem:

Noi nhin:

- HT-BGH (bdo cdo);

- Cac don vj trong toan Trudng (thuc hi¢n);
- Giang vién, CVHT (thuc hién);

- Dang thong tin;

- Luu: VT, P.KTNB.
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PHU LLUC
CAC VAN BAN NOI BO LIEN QUAN
(Dinh kém Théng béao sé WA TB-NTT ngay N thang K. nam 2025 ciia Hiéu trieong vé viée
Nghiém tiic thuc hién cdac quy dinh trong cong tac quan ly dao tao, co van hoc Idp v cdc quy
dinh noi bo khac cia Nha trieong)

STT Tén van ban

Quyu dmh 5O 33()/QD NTT ngay 21/7/2016 ctia Hidu truong v& vide ban mnh Quy
dinh Quan ly dao tao

Quyc,l dinh sb 418/QD-NTT ngay 16/8/2019 cua Hi¢u truong vé vite ban hanh Quy
dinh céng tac C6 van hoc tap

| Quyét dinh s6 736/QD NTT ngay 01/11/2020 cua Hi¢u truong vé vige bdn hanh Quy

inh 16 chie thuc hién cong tac khao thi cho cac trinh do dao tao tai luonv a1 hoc
‘dllhl g téc khao thi ct h do dz T Dai I
\IUU}cn Tat Thanh

(US]

] Quydt dinh s6 317/QD- NTT ngay 21/3/2023 cua Hicu truong vé viée ban hanh Quy
dmh vé dao tao truc tuyén ctia Trudong Dai hoc Nguyén Tat T hdl]h

! Quyc,t dinh so 1539/QD-NTT ngay 19/9/2023 cuia Hi¢u truong vé vige ban hanh QLI\
" dinh v¢ quy tic ung XU cta can b, giang vién va ngudi lao dong trong Truong Dai hoc
NﬂuyLn Tat Thanh

N

Quycl dinh s6 1703/QD—N1 T ngay 20/8/2()24 Hiéu truong vé viée bdll hanh Quy dmh
0 | chtrc nang, nhi¢ém vu, quyén han, co ciu 16 chire ctia Khoa, Vién dao tao thude Truong
| Dai hoL Nﬂuyc,n ldl lhdnh

Quy¢t dinh sé 7910/QD -NTT ngay 02/12/2024 cua Hiéu truong vé viée ban hanh QU\/
7 | dinh chie nang, nhi¢m vy, quyCn han, co c4u 16 chire cuia Vin phong va céc phong ban
| chtre ncmg tal lmuong Dai hoc Nguyén Tat Thanh

—
| Quyét dinh s6 1065/QD-NTT ngay 11/6/2025 cua Hi¢u trudng vé vice ban hanh QU\

| dinh v¢ cong tac thanh tra, kiém tra noi bo cta Truong Dai hoe Nguyén Tat Thanh

(

| Quycl dinh s6 1164/QD-NTT ngay 30/6/2025 cua Hi¢u truong vé viée ban hanh Qm |
" dinh dénh gia nhan su tai Truong Dai hoc Neuyén T'at Thanh 1

N

‘ Quycl dinh s6 1162/QD- Nl T ngay 30/6/2025 Hicu truong vé viée ban hanh Quy dinh
10 | chic nang, nhi¢m vu, quycn han, co céu 1 chire ctia cac Trung tdm thude va truc thude
llu(mg Dai hoc Nguyén T4t Thanh

| Quyét dinh s6 1690/QD-NTT ngay 03/9/2025 cua Hi¢u truong vé viée ban hanh Quy ’

" dinh ché do lam viée cua (mmé> vién |
\ - : .

Cac Quy ché. quy dinh néi bo khéc tai 11u0rng Dai hoc NguyLn T4t Thanh (Thay. ¢o co
thé ding nhap trang eo2.ntt.edu.vn tai muc Qudn Iy vin bén dé cap nhat thong tin cac
' viin ban noi bo va van bdn quy pham phdp luat duge diy du)
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